VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM

podle ust. § 8 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelu
(whistleblowing)

realizovany ze strany spolec¢nosti: UNIGEO a.s.
ICO: 451 92 260, se sidlem: Mistecka 329/258, Hrabova, 720 00 Ostrava,
ID datové schranky: k6hgtfr

l.
Uvod

Spolecnost UNIGEO a.s., se sidlem Mistecka 329/258, Hrabova, 720 00 Ostrava, ICO: 451 92 260
(dale jen ,,UNIGEO a.s.“) timto internim dokumentem (dale jen dokument) blize upravuje pravidla tykajici
se ochrany oznamovateld a vnitiniho oznamovaciho systému v souladu se smérnici Evropského parlamentu
aRady (EU) 2019/1937 z23. 10. 2019, o ochrané¢ osob, které oznamuji poruSeni prava Unie
(dale jen ,,smérnice EU") a se zakonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt. Ucelem této interni
smérnice je predchazet nékterym protipravnim jednanim, zajistit ochranu oznamovatelti t€chto protipravnich
jednani a nékterych dalSich osob pred odvetnymi opatfenimi a zajistit efektivni fungovani vnitiniho
oznamovaciho systému.

UNIGEDO a.s. povazuje politiku pfedchazeni protipravnimu jednani za zcela zasadni, a je proto nejen v jejim
zajmu, ale i v zajmu v8ech jejich zaméstnanci a dalSich osob zucastnénych na jejim provozu, aby jakékoliv
podezifeni na protipravni jednani nebo hrozici protipravni jednani bylo bezpecnym zptisobem oznameno,
nalezité prosetieno a aby z né¢ho byly ptipadné dovozeny adekvatni disledky a pfijata potiebna opatieni.

UNIGEO ass. se zavazuje v oblasti ochrany oznamovateld a predchazeni protipravnimu jednani vzdy
postupovat v souladu s ucelem a smyslem smérnice EU a se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané
oznamovatell (dale jen ,,zakon o ochrané oznamovateli*).

1.
Oznameni a oznamovatelé

1. Tato interni smérnice se pouzije na oznameni podle zdkona o ochrané oznamovatelll, vyjma oznameni
od osoby, ktera pro UNIGEO a.s. nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost dle ust. § 2 odst. 3
pism. a), b), h) nebo i) zdkona o ochrané oznamovateld, ktera se timto vylucuje z pfijimani oznameni
podle této interni smérnice (dale jen ,,0znameni*).

2. Osoba, ktera podava nebo ¢ini ve vztahu k UNIGEO a.s. oznameni, se povazuje za oznamovatele,
vyjma oznameni od osoby, ktera pro né&j nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost podle § 2 odst. 3
pism. a), b), h) nebo i) zakona o ochrané oznamovatelt (dale jen ,,0oznamovatel*).

3. Oznameni podané zpisobem podle této interni smérnice je bez ohledu na to, zda se jedna o oznameni
podle zakona o ochrané¢ oznamovateli, ¢i nikoli, povazovano za oznameni podle zdkona o ochrané
oznamovatell, a to az do doby, nez vyjde najevo opak.

4. Oznameni obsahuje udaje o jménu, piijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je mozné dovodit
totoznost oznamovatele; ma se za to, Ze tidaje o totoZnosti oznamovatele jsou pravdivé. Oznameni nemusi
obsahovat Udaje podle véty prvni, pokud bylo podano osobou, jejiz totoznost je prislusné osobé
podle § 10 zakona o ochrané oznamovatelt znama.

5. Oznameni u¢inéné anonymné se povazuje za uc¢inéné fadne az od okamziku, kdy totoznost oznamovatele
vyjde najevo. Do té doby bude oznameni pouze evidovano.
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Il.
Podavani a postup posuzovani oznameni o moZném protipravnim jednani

A) Jaké jednani Ize oznamovat?
A.l  Zakon o ochrané oznamovatelll upravuje oznameni, které¢ 1ze oznamovat prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému, resp. podle ustanoveni § 2 zakona o ochrané oznamovatelt.

A.2  Jedna se o mozné protipravni jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz oznamovatel,
byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykondva praci nebo jinou obdobnou cinnost, nebo u osoby,
se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti
a které:
a) ma znaky trestného ¢inu,
b) ma znaky piestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespont 100.000,- K&
¢) porusuje zakon o ochrané oznamovateld, nebo
d) porusuyje jiny pravni ptedpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti:
1. finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich produkti
a financnich trha,
2. dan€ z ptijmu pravnickych osob,
. pfedchdzeni legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
. ochrany spotiebitele,
. souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,
. bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
. ochrany zivotniho prostfedi,
. bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,
. radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,
10. hospodatské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,
11. ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,
12. ochrany osobnich 0daji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémd,
13. ochrany finan¢nich zajmi Evropské unie, nebo
14. fungovani vnitiniho trhu vcetné ochrany hospodafské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

O 00 31 O\ DL B~ W

A.3  Praci nebo jinou obdobnou c¢innosti, jak je uvedeno v ustanoveni § 2 odst. 3 a 4 zakona o ochrané
oznamovateld, se rozumi:

a) zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

b) sluzba,

C) samostatna vydéle¢na ¢innost,

d) vykon prav spojenych s uasti v pravnické osob¢,

e) vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

f) plnéni tikolu v ramci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji Gcet,

0) sprava svéfeneckého fondu,

h) dobrovolnicka ¢innost,

1) odborna praxe nebo staz,

j) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,

sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni

A4 Praci nebo jinou obdobnou cCinnosti se pro ucely tohoto zakona rozumi i uchézeni se o praci
nebo jinou obdobnou ¢innost.

B) Jakym zptisobem lze oznameni u¢init?
B.1  Oznameni Ize podat prostiednictvim vnitintho oznamovaciho systému UNIGEO a.s.
(dale jako ,,pFislu$na osoba*), Ministerstvu spravedinosti CR nebo uvefejnit za podminek uvedenych
V ustanoveni § 7 odst. 1 pism. c) zakona o ochrané oznamovateltl.
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B.2 Prislusna osoba je osoba, ktera je urCena UNIGEO a.s. k pfijimani a posuzovani divodnosti
oznameni o mozném protipravnim jednani a ktera navrhuje (v piipadné diivodnosti oznameni) opatieni
k napraveé nebo piedejiti protipravniho stavu.

Piislusnou osobou byl/a jmenovan/a Vladimira Bratkova. Ten/ta pii vykonu své ¢innosti postupuje nestranné
a je vazan/a mlcenlivosti.

B.3 Oznameni je mozné podat piislusné osobé, to jest panu/pani Viadimiie Bratkové:
1) Pisemné& doru¢enim v obalce ozna¢ené ,, VNITRNI OZNAMOVACI SYSTEM “, na které je uvedeno
,, Neotevirat, diivérné ““ na adresu:
jméno: Vladimira Bratkovd, UNIGEO a.s.
adresa:Mistecka 329/258
2) Elektronicky na e-mailovou adresu: ; resp. prostfednictvim datové zprava do schranky ID datové
schranky: k6hgtfr, k rukam

3) Telefonicky na telefon piislusné osoby tel. ¢.: +420 721184190, ktera se posléze s oznamovatelem
osobn¢ sejde.

B.4  Priislus$né osoba zejména:

a) pfijima a posuzuje divodnost oznameni podaného prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému,

b) navrhuje UNIGEO a.s. opatieni k napravé nebo piedejiti protipravnimu stavu v navaznosti
na podané oznameni, ledaze by timto postupem mohlo dojit k prozrazeni totoznosti
oznamovatele nebo osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zakona o ochran¢ oznamovateld,

c) plni pokyny UNIGEO a.s., ledaZze ohrozuji nebo maii vykon jeji Cinnosti podle zakona
0 ochrané oznamovatelq,

d) postupuje pii vykonu své ¢innosti podle zdkona o ochrané oznamovatelli nestranné,

e) zachovava mléenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pii vykonu své Cinnosti
podle zakona o ochrané oznamovateld, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, pokud zakon
nestanovi jinak.

C) Jaky je postup pf¥i ¢i po doru¢eni oznameni?
C.1 Prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému Ize oznameni podat ustné nebo pisemné (viz odst. B.1
az B.3). Pozada-li o to oznamovatel, je prislusnad osoba povinna oznameni pfijmout osobné v priméiené lhite,
nejdéle vsak do 14 dnil ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal.

C.2 O prijeti oznameni podle odstavce C.1 je prislusna osoba povinna do 7 dnti ode dne jeho pfijeti pisemné
vyrozumeét oznamovatele, ledaze
a) oznamovatel vyslovné pozadal pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo
b) je zfejmé, Ze vyrozuménim o piijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele
jiné osobé.

C.3 Prislusna osoba je povinna posoudit divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumét oznamovatele
0 vysledcich posouzeni do 30 dnii ode dne pfijeti oznameni. V piipadech skutkové nebo pravné slozitych
Ize tuto lhutu prodlouzit az o 30 dnl, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni lhity a davodech
pro jeji prodlouzeni je piislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred jejim uplynutim.
Odstavec C.2 se pouzije obdobng.

C.4 Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, Ze nejde o oznameni podle zékona
0 ochrané oznamovatell, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

C.5 Je-li oznameni vyhodnoceno jako divodné, pfislusna osoba povinnému subjektu navrhne opatieni
k ptedejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni podano u pfislusné osoby povinného subjektu,
pro ktery oznamovatel nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, navrhuje pfislusna osoba napravna
opatfeni osob&, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li
to povaha véci. Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené piisluSnou osobou, pfijme k predejiti
nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatieni; to neplati, jde-li o opatfeni navrzené jiné osobé
nez povinnému subjektu, ktery tuto ptislusnou osobu urcil. O pfijatém opatieni povinny subjekt neprodlené
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vyrozumi pfisluSnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele. Odstavec
C.2 se pouzije obdobné.

C.6 Neni-li oznameni vyhodnoceno jako dvodné, pfislusna osoba bez zbyteéného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skuteCnosti uvedenych v ozndmeni a z okolnosti,
které ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni
se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné
mOcCl.

C.7 O tstnim oznameni se pofidi jeho zvukova nahravka nebo zaznam, ktery vérn€ zachycuje podstatu
ustniho oznameni. Zvukovou nahravku ustniho oznameni lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele.
Ptislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zaznamu nebo piepisu zvukové nahravky, byl-li pofizen,
vyjadril; vyjadfeni oznamovatele se k zaznamu nebo piepisu piilozi.

D) Zakaz poskytnuti udaju a evidence a uchovavani oznameni
D.1 Prislusna osoba neposkytne informace, které by mohly zmatfit nebo ohrozit ti€el podavani oznameni.
Tuto povinnost ma i tieti osoba, ktera ziskd pfistup k oznamenim nebo do evidence udajii o piijatych
oznamenich v rozporu s § 21 odst. 3 zdkona o ochrané oznamovatelti

D.2 Informace o totoznosti oznamovatele a osoby podle § 4 odst. 2 pism. a) az h) zdkona o ochrané
oznamovatelll je mozné poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusnd osoba povinna
tyto informace poskytnout pfislusnym organim vefejné moci podle jinych pravnich piedpist. Poskytuji-li
prislusna osoba informaci o totoznosti oznamovatele organu vefejné moci je povinna o tom piedem
oznamovatele vyrozumét spoleéné s ditvody, pro které jsou povinni informaci o totoZnosti poskytnout,
a umoznit oznamovateli, aby se k poskytnuti informace vyjadril.

D.3 Prislusnd osoba je povinna v elektronické podobé vést evidenci tdaji o piijatych ozndmenich,
a to v rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno, piijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
Z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li jim tyto udaje znamy,
C) shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo, je-li jim jeji
totoznost zndma,
d) datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni pfislusnou osobou a jejich vysledek.

D.4 Prislusna osoba je povinna uchovavat oznameni podané prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.

D.5 Do evidence podle odstavce D.l1, k dokumentim souvisejicim s ozndmenim a k ozndmenim
uchovavanym podle odstavce D.2 ma pristup v pfipadé oznameni podanych prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému pouze piislusna osoba.

E) MoZnost podat oznameni Ministerstvu spravedlnosti CR
Oznamovatelé mohou ozndmeni dale podat Ustné ¢i pisemné Ministerstvu spravedlnosti. Pro podani
pisemného  oznameni  Ministerstvu  spravedlnosti je mozno  pouzit internetové  stranky
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

V Ostravé dne 15. 12. 2023

UNIGEO a.s.
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